Forberedelser

[[] Uppdatera post- och mejladress for allaledaméter
i styrelsen pa er sida pa Intranitet.

Alla som uppgett en korrekt postadress f&r repertoar-
broschyrenisin brevidda.

Alla som uppgett en korrekt mejladress far inbjudan till
dendigitala presentationen av Riksteatern Repertoar.

[C] Anmiil er till Riksteaterns Repertoar via Intranétet
eller viamejlinbjudan.

Riksteaterns Repertoar ar en digital presentation av
repertoaren som sands i bdrjan av oktoler varje ar.En
l&nk f&r att se presentationen kommer att skickas via
meijl till alla som har anmalt sig.

Riksteaterns Repertoar visas exklusivt for arrangorer
och hélls hemlig fér kommande publik, eftersom detta
berdr enrepertoar langt fram i tiden, och avsldjas forst
senare for allmanheten. Efter presentationsdageni
oktober finns presentationen tillganglig pa
Scenkonstportalen fram till sista bokningsdag ibdrjan
avdecember.

[[] sakerstill attallai styrelsen kanloggain pa
Intranétet och Scenkonstportalen.

Scenkonstportalen ar Sveriges stdrsta digitala scen-
konstkatalog, bokningscentral och mdtesplats mellan

Checklista

for bokning av
Riksteaterns repertoar.

arrangdr och professionella artister/producenter. P4
Scenkonstportalen kan nita del av produktionernasinne-
hall. Det kravsinlogg fér att kunnata del av produktionerna
—samma inloggningsuppgifter som till Intranatet.

D Bladdra ochinspireras av repertoarbroschyren.

[[] Tadelav erbjudandelistan fér er Riksteaterforening.
Under "Boka” pd Artur-sidan, som nas via er lokala sida 08
Intranatet, kan ni se vilket erbjudande som ar kopplat ill
godkand spellokal och hur mycket férestaliningen kostar
igage. Moms tillkommer med 25% pé angivna gager.

Artur &r enforkortning
av ARrang6rTURné
men dven en blinkning till

Arthur Engbberg som startade
Riksteatern1933

[[] se dendigitala presentationen av Riksteaterns
Repertoar
Nikan se dendigitala presentationen live nér den slapps
menaveniefterhand via Scenkonstportalen tom. sista
bokningsdag ibdrjan av december.

Boka forestallningar till er ort och ange era férutsattningar

[[] Boka férestillningar och ange kontaktpersoner
fér bokning, lokal och kontrakt.

Bokningen gor nipd Artur-sidan som nés via er lokala
sida pé Intranatet eller via Scenkonstportalen.

P& bokningssidan finns ett kommentarsfalt dar nikan
ldggain viktig information kopplad till er bokning.
Exempelvis ett samarbete med annan Riksteaterfdrening
eller att fdrestéliningen onskas spelasi samband med
tematiskt event pa orten. Onskemal om datum och
tillgdngliga lokaler — ser niunder nasta rubrik.

Om nivilllboka en férestélining sominte finns i er gage-
lista s& gér detatt gdraen sa kallad “vild bokning”. D4 fére-
slar nienlokalisamioand med lookningen sé att Riksteatern
kan beddma mojligheten att spelaier dnskade lokal.
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Boka sa snart
som majligt.
Det underléttar
mdjligheterna
férengod
turnéldggning.




[] Fyllikalendariet fér lokaltillgangar.

P& Artur-sidan under fliken “lokaltillg8ng” markerar ni nar
erlokal rledig och upptagen under sésongen. Fylli
veckodagar som aldrig ar aktuella pa er ort. Detta gors
genom att dublbelklicka pd datumrutan i kalendern.

Om ni har férestaliningar frdn andra producenter lagger
niin dessa som upptagna dagar med kommentar. Ju
mer vivet om era forutsattningar for bokningen, desto
mer &kar méjligheten att fdrestéliningen kan komma il
erort.

[[] Boka forestillningar f&r rum/sal.

Forbokningar av forestaliningar till rum och sal finns det
ingaforslag pa lokaler i erbjudandet.

Niféreslar en lokal att spelaienligt de matt som krévs for
forestaliningen. G4 in pé scenrum.se och leta efter den
lokal nivill arrangerai. Om lokalen inte finns i scenrum,
eller om det saknas lokalmatt och andra faktauppgifter,
behdver detta uppdateras senast sista bokningsdag
fér att lokalen skall kunna bbed®mas.

Det finns en handledning for vilka faktauppgifter som
behdvs fér rum och salar. Kontakta er distriktsansvariga
s& f&r nidenmejladtill er.

Fran bokning till turné

[[] svara péa datumférslagi Artur.

I bdrjan av februari skickar turnéplaneringen ut forslag
8 datum fér hdstens turnéer, och i bdrjan av mars
skickas datum ut fér ndstkommande Var.

Om datumet inte fungerar eller om lokalen ar upptagen
kan ni svara gar ej och fortsatt intresserad. Ldmna en
kommentar om varfér datumet inte fungerar, alternativt
féresla nya datum da lokalen &r tillganglig.

Om niinte f&r datumfdrslag kan det bero 4 att turne-
perioden inte racker till alla bokningar.

[[] Bokalokal.

[[] Las och signera kontraktet digitalt.

P& kontraktet hittar ni, bbland annat, in- och uttid fér den
turnerande personalen samt hur m&dnga personer for
bygg- och bérhjalp som behdvs pé er ort.

[[] Bestéll marknadsféringsmaterial pa

Scenkonstportalen.

P& Scenkonstportalen finns marknadsféringsmaterial
under respektive produktion. Har bestéller ni affischer
ochflyers med lokalt tilltryck utan kostnad. Har ligger
dven annonsunderlag, lokala pressmeddelanden,
trailers, marknadsforingstexter, hdguppldsta bilder
och underlag fér sociala medier.

[] Lasigenom den tekniska rekvisitionen.

Den tekniska rekvisitionen mejlas till kontaktpersonen
forarrangemanget och till kontaktpersonen ilokalen
cirka 2 till 3 veckor innan férestéliningsdagen.

Det turnerande tekniska teamet kontaktar er i god tid
innan férestaliningsdagen.
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